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ALTA FORMAZIONE ARTISTICA, MUSICALE E COREUTICA

CONSERVATORIO DI MUSICA “F. CILEA”

GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI
PARTECIPAZIONE TRAMITE PORTALE DEL RECLUTAMENTO InPA

1. Premessa

Il Portale Nazionale del reclutamento nasce con 'obiettivo di accelerare il percorso di modernizzazione e rinnovamento del
Paese supportando I’Ufficio per i concorsi e il reclutamento del Dipartimento della Funzione Pubblica nella realizzazione del
nuovo sistema di reclutamento pubblico. Il progetto intende velocizzare, semplificare e digitalizzare i processi organizzativi
delle procedure di reclutamento del personale nelle pubbliche amministrazioni per ridurne i costi economici e sociali.

2. Accesso alla piattaforma

L’utente, che intende presentare la propria candidatura, puo effettuare 'accesso al Portale Unico del Reclutamento tramite il
seguente link: https://www.inpa.gov.it/ attraverso il pulsante “Accedi all’atea personale” situato in alto a destra nella
home page.
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I’accesso al Portale puo essere effettuato tramite:

* SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale);

* Smartcard, utilizzando la tessera CNS (Carta Nazionale dei Setvizi);
* CIE (Carta d’Identita Elettronica);

* eIDAS
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Una volta effettuato I'accesso, attraverso il pulsante “Concorsi” m ¢ possibile procedere alla ricerca dell’avviso
relativo alla procedura alla quale 'utente intende inoltrare la propria candidatura.

Per accedere alla procedura occorre selezionare il link fornito sul sito del Conservatorio relativo al bando di riferimento. Nella
schermata “Dettagli concorso” vengono riepilogate tutte le informazioni inerenti al bando (ad es. termine per la presentazione
delle candidature) e i relativi allegati (ad es. bando, verbale d’insediamento della Commissione giudicatrice, graduatorie ecc.).
Attraverso il pulsante “Presenta una domanda per questa procedura” il candidato puo, quindi, procedere alla compilazione
della propria candidatura:
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ALTA FORMAZIONE ARTISTICA, MUSICALE E COREUTICA

CONSERVATORIO DI MUSICA “F. CILEA”

DETTAGLI CONCORSO

Domanda: 0N PRESENTATA

3. Compilazione della candidatura

Il candidato, per poter inviare la domanda di candidatura deve compilare tutte le sezioni presenti nella parte sinistra della
schermata. Queste risulteranno correttamente compilate quando tutte le sezioni risulteranno “spuntate”. Nella sezione
“VERIFICA E INVIO” ¢ possibile proseguire con I'invio della domanda oppure ¢ possibile annullare la domanda.

Qualora i campi non vengano compilati correttamente o presentino degli errori, questi saranno evidenziati con il simbolo A

ATTENZIONE: il portale non consentita la chiusura e Pinoltro delle domande incomplete e/o prive degli allegati
richiesti.

SI CONSIGLIA DI ATTENERSI SCRUPOLOSAMENTE ALLE INDICAZIONI DI SEGUITO RIPORTATE
AL FINE DI SCONGIURARE EVENTUALE DISPERSIONE DEI TITOLI DICHIARATI

4. Anagrafica
La sezione si presenta in parte precompilata con i dati precedentemente inseriti nel proptio curriculum vitae. Si consiglia, in ogni
caso, di verificare i dati inseriti.

5. Requisiti generici

La sezione chiede la compilazione di tutti i campi.

6. Informazioni aggiuntive
In questa sezione viene richiesto di selezionare tutti i campi:
* Il candidato allega I'Allegato C - Domanda di mobilita
* Il candidato allega copia del documento d'identita in corso di validita
* Il candidato allega il curriculum vitae
* Avere preso visione e di accettare in modo pieno e incondizionato le informazioni, disposizioni e condizioni del bando, ivi incluso I'art. 10 - trattamento dei dati personali

* il candidato deve dichiarare di essere a conoscenza delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R.445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci

Tale selezione abilitera la successiva sezione ALLEGATI.

7. Allegati
In questa sezione ¢ OBBLIGATORIO caricare:
7) I’Allegato C “Domanda di mobilita”
2) Copia del documento di riconoscimento in corso di validita

3) Curriculum Vitae

In mancanza degli allegati il sistema non consentira I’invio della domanda.

8. Verifica e invio

Una volta compilate tutte le sezioni il sistema consente di inviare la domanda mediante il pulsante:
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ALTA FORMAZIONE ARTISTICA, MUSICALE E COREUTICA

CONSERVATORIO DI MUSICA “F. CILEA”

Conferma e Invia [

E anche possibile annullarle la domanda con il pulsante:

Annulla Domanda X

9. Assistenza e supporto

Per problemi tecnici InPA mette a disposizione un servizio di supporto attivabile facendo clic sulla scritta “Richiedi

supporto” collocata in basso a destra di ogni videata:

Sono inoltre disponibili le FAQ al seguente indirizzo: https://www.inpa.gov.it/fag-domande-e-risposte/

Sito: www.conservatoriocilea.it Email: protocollo@ conservatoriocilea.it Pec: conservatoriocilea @ pec.it

Via Giuseppe Reale n. 1 89123 Reggio di Calabria Tel. (+39) 0965 812223 Cod. Fisc. 80007890801 Uff_eFatturaPA: UFUE1W

MsC


https://www.inpa.gov.it/faq-domande-e-risposte/

	1. Premessa
	2. Accesso alla piattaforma
	3. Compilazione della candidatura
	4. Anagrafica
	6. Informazioni aggiuntive
	7. Allegati
	8. Verifica e invio
	9. Assistenza e supporto

